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LCALDIAL__
OIRECCION DE At)M. Y FINANZAS

ORB.  : _NO

ANT.   a    NORMATIVAS      VIGENTES      PARA
USO                  DE                  VEHICUL()S
MUNICIPAl.ES.

MAT.   :   SOLICITA   EL   CUMPLIMIENTO   I)E
NORMATIVAS  QUE  INDICA.

TOME,  z 3 Ewe.  2m5

DE  :   ALCALDESA DE LA COMUNA DE TOIVIE
A    :   SEGON  DISTRIBUCION

1.-      A trav6s  del  presente,  me  permito  informar  a  Ud.,  que  es  necesal.io
recordar   algunas   de   las   disposiciones   relacicmadas   con   el   uso   y
circulaci6n      de      los      vehiculos      Municipales,      para      su      estricto
cumplimiento, y que estan  contempladas  en  el "Reglamento de  Usa  y
Circulaci6n  de  vehiculos  de  propiedad  de  la  Miiniclpalidad  de  Tomts'',
del cual se adjunta fotocopia.

AIgunas    de    las    disposiciones    mds    relevantes    seFialadas    en    el
"Reglamento  de  Uso  y  Circulacl6n  de  vehfoulos  de  propiedad  de  la

Municipalidad    de    Tome",     que    son    necesarias    tener    presents,
torresponden a :

2.1.-sOBfRE  EL  DE  Use  DE  VEHICuLOS  EN  DIAS  SABADOS  EN
IA TARDE, DOMINGOS Y FESTIVOS.

EI .Reglamento y  las normativas vigentes,  prohiben  la  circulac]6n.
de  vehfoulos  de  propledad  fiscal,  los  dias  s5bados  en  la  tarde,
Domingo  y  Festivos  (Artioulo  N0  11  del  Reglamento  y  Decre!to
Ley 799).

Por   otra   parte,   en   las   modificaciones   efectuadas   a   la   Ley
Onganica  Constitucional  de  Municipalldedes,  se  incorpor6  en  lag
atribuciones   de   los   Alcaldes,   en   el   artfoulo   630,   letra   fi,   lo
siguiente:  Autorizar  la  circulaci6n  de  lus  vchioulos  municipales
fuera de los dias y horas de trabajo, `Irara el oumDljmiento edg
.lag funciones inhherentes a la Municii)a]idad".



Por lo anterior,  para  poder circular los vehiculos municipales,  en
los  dlas  en  que  su  uso  esta  prohibido,  excepto  los  vehiculos.
expresamente    autorizados    para    ello,    se    debe    requerir    la
autorizaci6n   por  escrito   a   la   Alcaldia,   indicando:   nombre   del
conductor,  datos del  vehiculo,  destino y comet:ido.  Solicitud  que
podrd   efectuarse,   slempre  que   se  trate  del   cumplimiento  (.]e
funclones inherentes a  la  Municipalidad.

Es del caso recordar que existe la proh]bici6n absoluta de usa de
vehieulos    en    cometidos    particulares    o    ajenos    al    servicio
municipal, ya sea en  dias habiles o inhabiles.

2.2.-SOBRE    EL    LUGAR    EN    QUE    DEBEN    GUARDARSE    Log
VEHICULOS

Segtln    lo   sefialado    en    el   Articulo    11    del    Reglamento,    los
vehieulos  municipales,  una  vez  terminada  su  jornada  diaria  t:le
trabajo,   deben   ser  guardados  en   los  reclntos   que   para   este
efecto    sean    determinados    por    la    autoridad    (terrenos    (Ie
propiedad  municipal).

Por  lo  anterior,  aquellos  vehfculos  que  no  tenga  autorizado  el
lugar   donde   se   guardan,   deben    informar   al   Administrador
Municipal  los  lugares  donde  actualmente  son  guardados,   para
determinar el lugar definitivo donde se guardardn.

En  aquellos  casos,  en  que   una  vez  determinado  el   lugar  de
guardado   del   vehrculo,   por   alguna   excepci6n   sea   necesai.lo
disponer   su   guardado   en   otro   lugar,   procede   que   se   deje
constancia por escrito de la persona que se hard responsable.

2.3.-  SOBFLE LA BITACOFLA

Segdn   el   Artieulo    80   del    Reglamento,   todos   los   vehiculos
municipales  deben  mantener  al  dia  una  bitacora,  sobre  uso  y
clrculaci6n  de vehiculos de  propiedad  municipal,  consignando  en
ella  toda  la  informaci6n  de:  Destino,  desperfectos  y  reparaci6n,
fecha,  combustible,  I(ilometraje  salida,  hora  salida,  I(ilometraje
llegada,  hora  llegada  o  datos  requeridos.  Se  adjunta  fotocopia
con modelo de bitacora,

Esta  Bitacora,  deberd  ser visada  a  lo  menos  una  vez al  mes  par
el  Jefe  Directo  de  la   Unidad  en  que  se  encuentre  asignaclo  el
vehiculo, o por qui6n este delegue.



''-.

2.4.- SOBRE DISCO DISTINTIVO

De acuerdo con lo seF`alado en el  Decreto Ley 799, que regula  el
uso y circulacl6n de vehiculos estatales, corresponde que:

>   Los  vehfculos  municipales,  lleven  pintado  en  colores  azul  y
blanco,  en ambos costados,  en  la  parts exterior,  un  disco  t.Ie
30  cm.  de diametro,  insertandose  en  su  interior,  en  la  paite
superior,   el   nombre   del   servicio   pt]blico   a   que   pertenece
(MUNICIPALIDAD  DE  TOME);   en  la  parte  inferior,  en  forma
destacada  la  palabra ``ESTATAL", y en el centro un escudo cle
color azul fuerte.

>   Los    vehfculos    que    se    tomen    en    arriendo,    usufructo,
comodato,  dep6sito  o  a  otro  titulo  no I:raslaticio  de  dominit),
debefan  poseer  un  distintivo  especial  que  consistifa  en  iin
sello  indeleble,  de  forma  circular,  de  15  cm  de  diametro,  en
colores azul y blanco, insertandose en su interior las palabriis
"VEHICULO  USO ESTATAL", y en  el  centro un escudo  de color

azul fuerte.  Este sello deberd ser adherido en  la parte inferiol-
derecha    del    parabrisas.    Dicho    distintlvo    o    sello,    sera
confecclonado  por  la  Casa  de  Moneda  de  Chile  y  debei-a  ser
adquirido    por    los    respectivos    servicios,    organismos    y
empresas,

Por lo anterior,  aquellos vehiculos que  no esten  cumpliendo  con
lo   anterior,    Ios   func!onarios   encargados   deben   realizar   li3s
acciones tendientes a  regularizar su situaci6n.

2.5.- SOBRE 0TRAS PROHIBICI0NES

Segdn   el   Titulo   IV   del    Reglamento,   aparte   de   lo   indicaclo
ant:eriormente, se seFiala  lo siguiente:

>    Se prohibe ocupar los vehfculos munici|)ales para trasladarse
en  el  horario  de  colaci6n.  Sobre  esta  materia,  tambi6n  es
preclso    seFialar   que    no    resulta    procedente    el    uso    de
vehiculos municipales para  el traslado de funcionarios,  entre
el   domicilio   particular   y   el   lugar   de   trabajo,   y   ello   s6lo
procede  en  sltuaciones  ocasionales y que  se fundamente  en
la   aplicaci6n   de   instrucclones   precisas   en   tal   sentido   par
parte  de  la  autoridad,  en  las  que  coiiste  la   necesidad  de
efectuar  aquel  transporte  como  un  elemento  Indispensable
que,  ya  sea  en  forma  mediata  o  [nmedlata,  contribuya  al
normal desarrollo de los cometidos organicos del  Municipio.



>    Se prohibe ocupar los vehiculos municii)ales, para el traslado
de  personas  ajenas  al  Servicio  Municipal,  salvo  autorizaci6n
expresa de la Alcaldfa.

>    Se    prohibe    la    circulaci6n    de    vehiculos    por    parte    de
conductores  sin   cauci6n   rendlda,   sin   llcenc!a   o   licencia   cle.
conduclr   vencida   y   cualquier   otro   documento   obligatorio
para  la  circulaci6n del vehiculo.

caso  sefialar,  que  el  vehfculo  de  la  Alcaldfa,  es  al  dnico  al  que
por  normativa,  no  le  son  aplicables  las  restricciones  en  cuanto  a  su
circulaci6n  y  a  la  obligaci6n  de  llevar  dlsco  distintlvo,  pero  todas  l€is
otras disposiciones normativas tambien le son aplicables.

4.-      Por todo  lo anterior,.se instruye  a  todos los  Directivos Municipales qile
tengan vehiculos  a  cargo,  que  den  a  conocer a  qulenes  los conducen,
las  normativas  vigentes  y  el  Reglamento  sobre  uso  y  circulaci6n  cle
vehiculos  de  propiedad  de  la  munlcipalidad  de Tome,  para  su  estricl:o
cumplimiento.

Saluda  a  Ud.

-  Secretarlo  Munlclpal

:SfrceEtoarr'd°ecfdmmujnn::t::cii:n;fi:,anc:::as/
-Director de Desarrollo  Comunitarlo
-  Director de Obras Municlpales
-  Director de Aseo
- Director de Trdnsito y Transporte Pdblico
-  Directora de ornate y Medio Amblente
- Audltoi. Interno

Directora de Salud  Municipal
Dlrectora  de  Educacl6n  Munlclpal
AI-Chivo.
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Santla8o,   6  de  Dlclembre  de  1974.-   La  Junta  de
Goblerrio  de  la  Repdblica  de  Chile  decrat6  hay  lo  que
S18u®:

Ndm.   799.-Vistas:   Lo  dlspresto  en  los  decretos
leyeg   Nas   1  y  128,   de  1973,   y  527,   de  1974,   y
Conslderando:

a)   Qua  18  lay  N.  17.OS4  qua  regula  B1  usa  de
vehfculos  estetales  presenta  diversas  deflclenclas  que
es  necesarlo  subsacar,  y

b)   La  proposicl6n  fundada  del  sefror  Contralol.
General  d8  1a  Repablica,  contonlda  en  su  oflcio  nenero
23.o83.   de  4  de  Abrn  de  1974,   la  Junta  de  Gobiomo  de
la  Repdtilica  da  Cr`11e  ha  acordado  y  dicta  ol  slguleoto

Oecreto  ley:

in:
EI   DL   3277.    de   1980.    excluv6   al   In

vestleaciones   Af!roDeciiarlasJLe   la   aD
799.    de   1974.

de   1974.

NOTA:     2

EI   NI   2   del   I)TO   81.    Interior      de   ]984     de]eg6   en
log   lol'andentpc   Ael]ior`alfre   ]a   autorizac]6n   oara   due
]os   \/eh]culos   de   oral)1edad   murijctmt   dr!edan   circular
en  dlas   Sibados   en   ]a   tarde.    Domineas   v   festivo£.   a
$1n   d]tro  f]sca].   Esta   atrlbuclch   serf   ei.rrlda
medf Anta   ?1    nro[edlmiantA   de   ftrlmar   ~I)or   Drdpn   dot
Pr?eidentp   da   la   Rpnllhllca

Artlculo  1®.-   Prchaeese,   en  dfas  S6bados  en  la
tarde.  Domlrigos  y  festlvos,  1a  cir(ulac"n  de
vehlculas  de  propledad  fiscal,   senlflscal,   de
organisnos  de  admllilstracl6n  autdno"a  a
descentrall2ada  y  ep]presas  del  Estado,   cualqLilera  que
fuere  su  estatuto  legal.   de  las  Munlclpalqades,  y  de
las  eapresas,   socledados  a  entldades  p8l)llcas  o
prlvadas  en  qLie  el  Estado-a  sos  empresas,   socledados  a
frostltuciones  centrallzad8s  a  de3centrallzadas  tengao
aporl:es  de  capital,   representaclth  a  partlcftyacl6n,
superlor€s  al  clncuon.a  par  clento.
Igual  prohlbici6ri  reglr6  pare  los  vel`ICLLlos  qt[e
cualqulera  de  las  entldades  u  onganlsqos  sehalados  torn
en  8rrlando.  usrfructo,   cocodaco,   depdsito  a  a  otro
tltiilo  no  traslatlcto  de  domlnlo.

log  Intendente6  y  Got)emadores,  a  lntendemtes
Reglonales  y  Gobernadores  Pr`ovloclales,   en  su  case,
estandn  facultados  p=ra  autorirar  salldas  especlflcas
de  esto5  vehfcLLlos  on  dfas  S8bados  en  la  tarde,
Dcalngos  a  festlvos,   nedlante  autol.lzacl6n  escrlta,  en
casos  callficados  y  tratfndose  del  cunplinlento  de
conetldos  fuRclongles  lJBpostengables.   Ia  Aor`ma



estableclda  eii  los  lncisos  prlnero  y  segundo  no  se
®pucar6  respecto  de  aquelles  vehlcules  que
corresporiden  a  raparticlone!  qua,   pop  1®  oaturaleza  de
lI]S  fuAclones  que  desegivan,  aeben  rantenerlos  eri
clrculaci6n  d`irante  esos  dns.   La  8utorlzacl6I`
respectiva  debend  darse  oediante  decrcto  supreno
fund.do  eel  Mlrllsterlo  qua  correspond@  a  1a  entld@d  y
ongardsoo  al  cull  estfn  .!lg^.dce  dlchos  v.hlculos,  ®1
que  debers  ser  flrpedo,  adendl,   par  el  Mlnlstro  del
tnt,rtor.

Artlculo  2®.-Sin  perjulcho  de  1®  dtspues.o  eii
ley®8  especlales,   .6Lo  tendri!n  de.echo  a  Llso  de
`oehlculos  para  el  deseqpefro  I.  I.  funciones  thherentes
a  su€  car8os,  1os  f(Inclocarlas  de  log  servlclo.
pthllcos  que  DedlaJi.a  decreto  suprcoo,  flmado,
adends,  par  el  Xlnlctro  del  Interior,  eaten
autorlzedos  pare  ollo.

Artlculo  3..-  ul  Dlreccl6n  d®  Apr"rlslonmlento
del  Eat.do  y  el  Consejo  Coordfroador  d®  AdqtLiiBlclones  y
Ehajon.clones  de  lag  Fuerz&s  Armd®s,   en  su  ca8o,
eriglr8n  que  tado  vehlculo  de  propledad  de  los
orecolsoos  a  antldades  sejialadas  en  .I  1nciso  prloeno
del  artlculo  1.  del  pl.esente  decreto  Icy,  [oalesqul.r®
que fuer.  su  estattrto  legal,  1]e`re  pint.do  en  colores
azul  y  I)lonco,  en  aetos  costadas,  en  la  parte  exc.rlor,
un  disco  d.  3e  centloctrof  de  dlsaetro,   1nsert5ndose
en  su  lnterlor,  en  1.  perte  fuperlor,  el  I.cotire  del
serviclo  pdellco  a  que  pertenece;  en  la  parte  lrferlor.
en  foma  destacada  u  pal.bra  .ESTA1.AL-  y  en  el  ceiitro
un  escudo  de  color  azul  fuerte.

Este  dlSco  serf  lg`ial  pare  log  vehlculos  de  todei
las  repartlclones  a  funclonerlos  pdbllco5.

No  estaran  obllgivdo5  a  llo`/ar  el  dl.co  dlstlntl`/a  .
qua  se  roflere  el  lnclso  prlnero  de  este  ert{culo  los
vehlculos  aslgrados  a  in  J,uha  de  Goblerro,  Ninistros
a.  Estado  y  Secretarto  General  de  Goblemo,
SIIbsecrct8r.1o=,   Contralar  GEncral  do  ha  Reptibllca,
Presldente,  Mlnistros  y  Flsc®L  de  la  Corte  Sqprena  y
Presldentes  de  lag  Cortes  dE  Apelaclone..

Tarapoco  re8i.a  la  .xte.Ii€18  estable€lda  .n  el
lnclso  prLliiero  d8  este  artlculo,   respecto  de  aquello3
vehlculos  expresaeente  exceptuados  dedlatto  decrcto
suprco  fund8do  del  rllolstarlo  qilo  corresponda  a  la
cntlded  u  one.nlsro  ®1  cual  e)t.n  a$1griado5  dicho!
vchlcul®s,  ®1  que  deber!  3er  flr"do,   adeid!.   pop  el

eel
rotA:     4 ii±ii±]tmr#']*T:iIT.T?

Artlculo 4..-  los  vehlailos  indlcados  en  el  1nctso  Seeurido
del  art{ci.1o  1.  de  ®ste  decreto  lay,  deber&n  poseNar  un  dlstlntlvo
esp.clal,  ]o  qua  con.1stlril  en  un  sello  lnaeleble,  de  fo`rpia
clrcuhar.  do  ls  centfrotros  de  dlfuctro,  eri  cotore5  azul  y
blanco,  1nsert8ndoso  en  su  lnterlor  13s  palebras  .VEmarlo  uso
ESTATAl. y  en  el  [entt-  un  e3clJdo  I.  color  azul  ftier`e.  Este
sello  deberd  ser  adherlao  eri  la  parte  lnfertor  derecha  del
per.brlses .

Ar`Iculo  5®.-  el  cello  qua  establece  el  artlculo  anterlo.
send  confocclan8do  per  le  C4sa  de  tlaneda  de  Chile  y  deberd  ser
adqulrldo  per  los  reii)ectl`/os  servlclos,  or8aril.Iros  y  ebpreses
afectas  a  estas  dlsposlclones.

Artfc`ilo  6®.-  los  vehlculos  a  que  se  reflere  el  presence
decreto  Icy  deberfn  set  guardado.,   uno  vez  flrializada  ha  jorri-d.
dlarla  de -trat]ajo,  en  los  reclntos  que  para  este  efecto  detemlne
la  autorld.a  adnlhastratlve  co.respcodlente,  h  cull  estard
otiliBada  a  establecer  lee  contrdes  lnternos  y  resguardos  qua
p-eaao.

Artlculo  7®.-   Toda  persona  que  Sea  .utorlzada  pera  conduclr,
en  forna  h8bltllal,  `/ehlculos  estatales  y  todo  aQufl  a  qulen  que
se  asi8ne  el  use  pemanente  de  estos  `/ehlciiles  y  tcae  a  su  cargo,
asfulsDo,  la  cariduccl6n  li.bltvel  de  elles,  deberj  rendlr  uno
c.ucl6n  equlvalente  al  soeldo  de  un  &ho.  en  el  lustltuto  da
SegLiros  del  Estado.

Corre3pondond  al  Contralor  General  de.  1€  Repobllca  cellflc8r
la  oportunldad  y  condlclon.s  eri  qua  debi  efect`Iar!®  ke
Llquldacl¢n  de  esta  cili[cl¢n,  en  confomldad  con  ke  aisouesto  en

iEv  ae858
Art.   anlco
D.a.   29.11.1989

DfL   12-2J45. INTERIOR
Art.  dnlco  .)
D,o.  e2.ca.ig79

DFl  12-23.i
INTERIOR
1979           .
ART  uNIC0  b)
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MUNICIPALIDAD DE TOME

I)EPTO. DE PERSONAL

MAT.:      APRUEBA  REGLAMENTO  S0BRE
USO        Y        CIRCuLACION        DE
VEHICULOS  IVIUNICIPALES.

LA ALCALDIA DECRETO  HOY LO SIGUIENTE:

TOME;        2`Jul,ZO«

/  VISTOS:   Estos Antecedentes:

a)       La necesidad de regular el  usa y circulaci6n de  los vehiculos de propiedad  municipal;
b)        EI  Ordinario  N°  130  de  fecha  30  de  Noviembre  de  2010,  de  la  Sra.  Administradora

Municipal;
c)        EI  Ordinario  N°  116  de  fecha  07  de  Junio  de  2011,  del  Director  de  Administraci6n  y

Finanzas;
d)       EI  Reglamento  sobre  uso y circulaci6n de vehiculos de propiedad de la Municipalidad de

Tome;
e)       El  memorandum  N° 06363  defecha  04 de Julio  de  2011,  del  sr.  Alcalde,  que  ordena  el

traspaso del Taller de Mantenci6n de Vehiculos  Municipales  a la  Direcci6n de Aseo.
f)         Las    facultades    que    me    otorga    la    Ley    N*    18695;    Organica    Constitucional    de

Municipalidades,  cuyo  Texto  Refundido,  Coordinado,  Sistematizado  y  Actualizado  fue
fijado mediante el  Decreto con  Fuerza de  Ley N° 1-19.704, Afio 2002.

D  E  C   R  E  T  0:

1.-         Apruebese  el  Reglamento  sobre  Uso  y  Circulaci6n  de  los  vehiculos  de  propiedad  la
llustre   Municipalidad   de   Tome   de   fecha   15   de   Julio   de   2011,   que   forma   parte
integrante del  presente  Decreto,  que tiene  por objeto  regular el  uso,  obligaciones  del
conductor,  de  las  prohibiciones,  del  uso  del  combustible,  de  la  man{enci6n  de  los
vehiculos  municipales,  procurando  su  6ptimo  rendimiento  para  el  cumplimiento  de  la
funci6n  municipal.

2.-          EI Reglamento regira a partir del  13 de Julio de 2011.

3.-          Dejese sin efecto cualquier otra disposici6n  relacionada  con  esta  materia.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
(FDO.)  EDUARDO AGUILERA AGUILERA -ALCALDE;

EDUARDO HENRIQUEZ SALINAS -ABOGADO -SECRETARIO  MUNICIPAL.

Lo que transcribo a Ud.  para su conocimiento y fines.

SALINAS

^'n RIO   MUNICIPAL



ILUSTRE  MUNICIPALIDAD  DE  TOME
DIRECCION  DE ADIvllNISTRACION y  FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL

REGLAIVIENTO SOBRE US0 Y CIRCULACION  DE VEHICULOS DE
PROPIEDAD  DE  LA MUNICIPALIDAD DE TOME.

TITULO  I:  GENERALIDADES

El   presente    reglamento   tiene    por   objeto    regular   el    uso,    obligaciones   del
conductor,   de   las   prohibiciones,   del   uso  del   combustible,   de   la   mantenci6n   de   los
vehiculos  municipales,   procurando  su  6ptimo  rendimiento  para  el  cumplimiento  de  la
funci6n  municipal.

Debe entenderse que el  presente  reglamento se aplica en  su  integridad  respecto
de  todos   aquellos  funcionarios   que,   por   cualquier  causa   y   con   la   debida   cauci6n
rendida,  conduzcan  un vehiculo municipal.

TITULO   11:   DEL  USO  DE  LOS VEHICULOS MUNICIPALES

ARTICULON°1:       Los    vehiculos    municipales    solo    pod fan    ser    usados    para    el
cumplimiento   de   los   cometidos   o   actividades   inherentes   a   las
funciones municjpales.

TITULO   111:   DE  LAS  OBLIGACIONES  DEL CONDUCTOR

ARTICULO  N° 2:       El  funcionario  que  sea  autorizado  por  el  Sr.  Alcalde  para  conducir
vehiculos    municipales   en   forma    habitual   o   esporadica,   estafa
obligado  a   rendir  cauci6n,   correspondjendo   al   Departamento  de
Personal   tramitar   la   p6liza   correspondiente   ante   la   Contraloria
Regional   del   Bio   Bio,   por  lo  que  queda   habilitado  a  partir  de  la
fecha que firma la respectiva p6liza.

ARTICULO N°3:      Sera   de   obligaci6n   de   cada   conductor   mantener   debidamente
aseado,  tanto el exterior como el  interior del vehiculo.



Ademas,  sera  responsable  de  mantener  dentro  del  vehiculo  y  en
buen  estado  de  conservaci6n  todos  los  accesorios  debidamente
inventariados,  siendo  responsable  el  Director  a  cargo  del  vehiculo
como asimismo del conductor asignado al vehiculo.

El    conductor    debera    velar    por    el    fiel    cumplimiento    de    las
obligaciones   contenidas   en   el    presente    Reglamento   y   en    la
Ordenanza  General de Transito,  en  particular,  debera  procurar que
el  vehiculo   cuente   con  todos   los  elementos   de  seguridad,   tales
como  extintor de  incendios,  botiquin  y triangulos  reflectantes,  entre
otros que le sean entregados.

El conductor sera responsable de la 6ptima mantenci6n del vehiculo
que  le sea  asignado,  tanto en su aspecto mecanico como estetico,
para   lo   que   debera   solicitar   al   Encargado   de   Mantenci6n   de
Vehiculos  Municipales,  los  elementos  que  precise  necesarios  para
ello.

ARTICULON°4:      Sera    obligaci6n    de    cada    conductor    informar    por    escrito    al
encargado    de    la    mantenci6n    de    los    vehiculos    municipales,
inmediatamente    de    ocurrido    cualquier    desperfecto    mecanico,
electrico,   u  otro  que  sufra  el  vehiculo  como  consecuencia  de  su
propio uso,  mala conducci6n,  o intervenci6n de terceros.

El  encargado  de  la  mantenci6n  de  vehiculos  municipales  depende
administrativamente de la Direcci6n de Aseo.

ARTICUL0 N° 5:      Sera  responsabilidad  de  cada  conductor informar al  Director (a)  de
la  unidad  de  la  cual  depende  acerca  de  la  mantenci6n  preventiva
del vehiculo cuando corresponda,  como asimismo,  al encargado de
la   mantenci6n  de   los  vehiculos  municipales,   quien  tambi6n  sera
responsable de  realizar y gestionar la  mantenci6n  respectiva de los
vehiculos  municipales.

ARTICULO N° 6:      Sera de  responsabilidad tanto de los conductores como de los jefes
directos  de  ellos  que  los vehiculos  municipales  deban  conservar el
disco  fiscal,   en  cumplimiento  a   lo  dispuesto  en  el  articulo  3°  del
Decreto  Ley  N°  799  y  el  ndmero  de  orden  que  se  le  asigne,  en
6ptimas    condiciones    de    legibilidad,    asi    como    informar    a    la
Direcci6n     de    Administraci6n     y     Finanzas,     Departamento     de
Adquisiciones y Servicios Generales en caso de deterioro, con el fin
de que sea reemplazado.



ARTICULO N°7:      Sera   responsabilidad   de   cada   conductor  dejar  constancia  en   la
unidad  policial  mss  cercana  de  cualquier  siniestro  en  que  se  vea
involucrado  el  vehiculo  a  su  cargo;  como  tambien  dar  cuenta  por
escrjto  al jefe  directo de  la  unidad  al  que se encuentra  asignado el
vehiculo,  con copia al  Director de Aseo,  con  copia a la  Direcci6n de
Administraci6n    y    Finanzas,    Departamento   de   Adquisiciones   y
Servicios    Generales;       a    este    Departamento   debera    remitirse
ademas,  la  constancia emitida de  la  unidad  policial  para solicitar los
tramites  de   inspecci6n   y   liquidaci6n   del   seguro   contratado   para
tales  efectos  en  un  plazo  no  mayor  a  las  24  horas  de  ocurrido  el
siniestro.
EI  Director  de  la  Unidad  debera  inmediatamente  informar  al  sefior
Alcalde sobre cualquier siniestro que sufra el vehiculo asignado a la
Unidad.

ARTICULO N° 8:      Sera obligaci6n de cada conductor manteneral dia la "BITACORA",
sobre  uso  y  circulaci6n  de  vehiculos  municipales,  consignando  en
ella   toda   la   informaci6n   de:   Destino,   desperfectos  y   reparaci6n,
fecha,    combustible,    kilometraje    salida,    hora    salida,    kilometraje
llegada,  hora  llegada  o  datos  requeridos.  Esta  Bitacora  debefa  ser
visada  a  lo  menos  una vez al  mes  por el  Jefe  Director de  la  unidad
en   que   se   encuentre   asignado   el   vehiculo,   o   por   quien   6ste
delegue.

Sin   perjuicio  de  lo  anterior  el  Auditor  lnterno  del  Municipio  pod fa
solicitar o  inspeccionar la  bitacora cuando asi lo considere.

La  bitacora  debera  permanecer  en  el  vehiculo  sin  perjuicio  de  la
obligaci6n  de  la  revision ya sefialada en  este articulo y la  obligaci6n
del  conductor  de   informar  el  estado  de   la   misma  a  su  superior
jefarquico  al  momento  en  que  se  entrega  el  vehiculo  por cualquier
Causa.

ARTICULO N° 9:      Sera  obligaci6n  del  conductor  mantenerse  en  el  vehiculo  cuando
sufra  una  panne,  hasta  que  llegue  la  ayuda  del  servicio  mecanico,
sin   perjuicio   que   la   responsabilidad   del   resguardo   del   vehiculo
recae en el Jefe Directo a cargo de este.

ARTICULO N°10:     Sera obligaci6n de cada conductor al jnicio de la jornada de trabajo
revisar  el   estado  general  del  vehiculo  y  su   nivel  de  combustible
(aceite,  bateria,  agua,  neumaticos,  aseo, etc.)



TITULO  IV  :  DE  LAS  PROHIBICIONES

ARTICULO  N° 11:    Se   prohibe   la   circulaci6n   de   los   vehiculos   municipales   los   dias
sabados   en   la  tarde     (14:00   hrs.   en   adelante),   los   domingos  y
festivos,  excepto  los vehiculos expresamente au{orizados para ello,
cuya autorizaci6n debera ser requerida  por escrito al sefior Alcalde,
indicando:   nombre   del   conductor,   datos   del   vehiculo,   destino   y
cometido.

ARTICuLO  N°  12:    Se  prohibe  la  circulaci6n  de  los  vehiculos  municipales  por parte  de
conductores  sin  cauci6n  rendida,  sin  licencia  o  licencia  de  conducir
vencida  y  cualquier  otro  documento  obligatorio  para  la  circulaci6n
del  vehiculo.

ARTICULO  N°  13:    Se   prohibe   guardar   los   vehiculos   municipales   en   cualquier   otro
lugar   que   no   sea   el   autorizado   por   el   Municipio   (terrenos   de
propiedad  municipal).

ARTICULO N° 14:    Se  prohibe  a  los  conductores  cambjar  de  ruta  o  salir  fuera  de  la
comuna sin las autorizaciones respectivas.

ARTICULO N° 15:    Se  prohibe  a  los  conduc{ores  ocupar  los  vehiculos  para trasladarse
en  el  horario  de  colaci6n,  como  asimismo,  se  prohibe el traslado de
personas  ajenas  al  Servicio  Municipal,  salvo  autorizaci6n  expresa
del  sefior Alcalde.

TITULO V  :  OBLIGACIONES  DE  LAS  DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS

ARTICULON°16:    Los   Directores   y   las   Jefaturas   a   cuyo   cargo   se  encuentren   los
vehiculos   asignados   previamente   a   que   se   refiere   el   presente
Reglamento,     deberan     velar     y     supervigilar     por     el     estricto
cumplimiento de sus normas.

ARTICULO N° 17:    Las  Direcciones  y  Departamentos  a  los  cuales  se  le  asigne  algtln
vehiculo,  deberan  dar  todas  las  facilidades  del  caso  al  encargado
de  Mantenci6n,   para  las  mantenciones  y  reparaciones  peri6dicas
de  los vehfculos  correspondientes.



TITULO VI  :  DE  LA FISCALIZACION.  DE  LAS  RESPONSABILIDADES Y
DE LAS SANCIONES

ARTICUL0 N° 18:    El  no  cumplimiento  de  cualquiera  de  las  normas  dispuestas  en  el
presente reglamento,  como asimismo las contempladas en la ley N°
18.883  Estatuto Administrativo  de  los  Funcionarios  Municipales,  en
el   Decreto   Ley   N°   799   de   1974   sobre   Uso   y   Circulaci6n   de
Vehiculos  Estatales  y  en  la  Ley  N°  18.290  de  1984,  de  Tfansito,
clara    lugar   a    la   o   las   investigaciones   sumarias   y/o   sumarios
administrativos  con  el  objeto  de  determinar  las  responsabilidades
que se deriven y aplicar las sanciones que procedan.

ARTICULON°19:    En     caso    de    determinarse    a    trav6s    de    la    correspondiente
investigaci6n   sumaria  y/o  sumario  administrativo  que  ha  existido
uso   indebido   de   vehiculos   de   propiedad   municipal,   se   remitifan
todos  los  antecedentes a  la  Contraloria   Regional   de  la  Republica,
a  fin  de  que  esta  proceda  a  hacer  efectiva  la  responsabiljdad  civil
funcionaria  del  o  de  los  infractores  y  apljque   las  sanciones  que
correspondan.
Se  entendera  uso  indebido,  el  ajeno  a  las  funciones  propias  del
Servicio.

Todo  lo  anterior,  sin  perjuicio  de  las  responsabilidades  penales  que
puedan derivarse.

ARTICULO N° 20:    La  Direcci6n  de  Aseo  debera  fiscalizar el  estricto  cumplimiento  de
las    obligaciones    contenidas    en    el    presente    Reglamento,    sin
perjuicio  de  lo  cual,  todo funcionario  esta  obligado a denunciar a su
superior  jerarquico   las   irregularidades   que   observe   en   el   uso   y
mantenci6n    de    los    vehiculos    a    que    se    refiere    el    presente
Reglamento.
Sin   perjuicio   de   las   facultades   de   fiscalizacj6n   de   la   Unidad   de
Control,  correspondiendo  a  cada  Director velar  por el  cumplimiento
de las obligaciones  estipuladas en este Reglamento.

TITULO   Vll:  DE  LA MANTENC16N

ARTICULON°21:    Sera   responsabilidad   de   la   Direcci6n   de   Aseo   confeccionar   y
mantener  una  hoja  de  vida  del  vehiculo,  ya  sea  en  tarjetero,  libro,
archivo  electr6nico  o  cualquier  otra  forma  donde  se  especifiquen
sus  caracteristicas,   modelo,  afio  de  fabricaci6n,  fecha  de  la  cual



pertenece    a    la    Municipalidad,    Rol    Contraloria    General    de    la
RepLiblica,    inscripci6n   en   el   registro   de   vehiculos   motorizados,
ndmero   de   p6liza   seguro  y  todo  antecedente   relevante   para  su
identificaci6n.

En 6sta  hoja de vida se anotaran en  la misma fecha en que ocurran
los     desperfectos     con     indicaci6n     de     su     naturaleza,     daFios,
reparaciones,     mantenciones,     kil6metros     recorridos     por     mes,
cantidad  mensual  de  combustible  consumido,  rendimiento,  valores
de    las    mantenciones    y    otras    anotaciones    que    se    estime
convenientes.

TITULO VllI:  DEL USO  DEL COMBUSTIBLE

ARTICULON°22:    La     Direcci6n     de    Administraci6n     y     Finanzas,     a     traves     del
Departamento  de Adquisiciones  y  Servicios  Generales  supervisafa
la  carga  de  combustible  a  los  vehiculos  municipales,  determinando
un adecuado sistema para el control del combustible, ya sea con un
sistema  electr6n.ico  de  tarjeta  en  coordinaci6n  con  el  proveedor  o
bien  con  la  supervision  personal  de  un  funcionario  que  realice  esta
funci6n.

ARTICULO  N° 23:    Sera  obligaci6n  del  conductor,  anotar  en  la  Bitacora  cada  vez  que
carga   combustible   al   vehiculo   asignado   para   su   conducci6n,   la
fecha,  cantidad  de  litros  que  carga,  numero de  serie de vales   que
entrega  o  ntlmero  de  guia  de  despacho  de  carga  de  combustible,
valor   unitario   y   total   y   ademas   el    kilometraje   del   vehiculo   al
momento de la carga.

TITULO  IX:   DEL  RELEVO  DE  LOS  CONDUCTORES

ARTICULO N° 24:    Correspondera a  la  Direcci6n  de Administraci6n y  Finanzas a traves
del   Departamento  de   Personal   asignar  conductores,   cuando   por
causa justificada,  sea  esta  m6dica,  ferjado  legal,  dia  administrativo
u   otro,   el   conductor   del      respectivo   m6vil   se   ausente   de   sus
funciones.

Al   mismo   tiempo,    los   Directores   de   las   Unidades   Municipales
deberan   informar   a   la   Direcci6n   de   Administracj6n   y   Finanzas,
especfficamente  al  Departamento  de  Personal,  cuando  por  motivo
de   reparaci6n   del   vehiculo   asignado   el   conductor  se   encuentre



disponible  y  pueda  ser  redestinarlo  a  otro  m6vil,   para  lo  cual  el
Departamento    de    Personal    debera    formalizar   la    reasignaci6n
transitoria del  conductor.

TITULO X:   DISPOSICIONES  FINALES

ARTICULON°25:    De   conformidad   a   lo   establecido   en   la   ley   N°   18.695   0rganica
Constitucional   de   Municipalidades,   articulo   39  "EI  Alcalde  tendra
derecho  al  uso  de  vehiculo  Municipal  para  el  desempefio  de  las
actividades   propias   de   su   cargo,   sin   que   sean   aplicables   a   su
respecto  las  restricciones  que  establecen  las  normas  vigentes  en
cuanto a su  clrculaci6n y a  la obligaci6n de  llevar disco distintivo".

ARTICULON°26:    Excepttlese    del    cumplimiento    de    aquellas    normas    que    sean
incompatibles     con     situaciones     de     emergencia     y     urgencias
debidamente calificadas por el Alcalde.

ARTICULO N° 27:    Corresponde  a  la  Unidad  de  Control  lnterno  realizar  las  auditorias
operativas   para   los   efectos   de   verificar   el   cumplimiento   de   las
disposiciones     legales     que     rigen      la     materia     del     presente
Reglamento.

ADMINISTRAcloN Y FINANZAS

0 AGUILERA AGUILERA
ALCALDE
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